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1) Uberschriften nummerieren

Das Nummerieren von Uberschriften kann im Bearbeiten-Modus automatisch gesetzt werden. Dabei habt ihr vielfaltige Einstellungsmdglichkeiten.
Nummerierte Uberschriften zusammen mit einem Table of Contents (siehe Makros) erleichtern das navigieren in Wiki-Seiten.

";"".._."\,/US Bereiche ¥  Personen  Umfragen Erstellen  +=

Knowledge Base  Numbered headings options n

Wll’(l AnlE Number format
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1. Uberschrifter
Skip headings

Comma separated: H3, HS
2. Nutzer erwihnen/nennen

2) Wiki Kalender

Das Wiki hat eine ausgereifte Kalenderfunktionalitat. Kalender sind immer bestimmten Bereichen zugewiesen. Ihr findet den Kalender auf der linken Seite.

Spaces v People Polls Calendars

ma"s Allgemeines * CalenCh

[F] Pages

Calendars Today ¢

Im Bereich Allgemeines sind unter anderem die Belegungskalender fiir die stuvus-Raumlichkeiten.



Mit dem Kalenderbutton in der oberen Leiste kann sich jede Nutzerin den Kaleder variabel einrichten und verschiedenen Kalendern folgen.

3) Nutzer erwdhnen/nennen

Ihr habt die Mdglichkeit bestimmte Nutzer von Confluence namentlich zu nennen. Hierfur misst lhr zuallererst ein "@" schreiben. Daraufhin kommen
Namens-Vorschlage von existierenden Nutzer, die ihr anwéahlen kénnt oder lhr schreibt direkt den Namen der Person, die lhr nennen wollt aus;
Autovervollstandigung ist aktiv.

Es wirkt sehr viel professioneller wenn man eine verninftige Ema
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Konstantin Hinsberger

khinsberger - Beitragender
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Eine weitere Mdglichkeit ist Gber das Symbol "Weitere Inhalte einfligen" das Makro "Benutzererwahnung" anzuwéhlen.
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/> Markup

Mail Signatur

— Horizontale Trennlinie einfugen

o @ Aufgabenliste
1.1. Mail Signatur °
) Datum
Es wirkt sehr viel professioneller wenn man eine verniinftige Email Signatur verwendet. Daher gibt es dieses Muster: ® Emoticon
o

2o

frerT
Codeblock Benutzererwahnung ‘Benutzererwahnung’ Makro
einfigen
" Table Plus
Max Mustermann

« Jira-Vorgang/-Filter
stuvus - Studierendenvertretung Universitit Stuttgart ® Info
Pfaffenwaldring ¢ B cityDi
7 Stuttgart &2 Gliffy Diagramm

@ projectdoc Abschnitt
E-Mail: max.mustermann@stuvus.uni-stuttgart.de Status

Galerie

= Inhalt

Bzw. fur Funktionsadressen

Andere Makros
Codeblock

Nach der Vervollstandigung des Nutzernamens und das Abspeichern der bearbeiteten Seite, wird man nun mit einen Klick auf das Nutzer-Profil
weitergeleitet.



Es wirkt sehr viel professioneller wenn man eine verninftige Email Sigi

@ Michel Weitbrecht

Michel Weitbrecht
Max Mustermani

stuvus - Stud:
Pfaffenwaldrii, -
78569 Stuttgart

Folgen Weitere Informationen «

4) Nutzer einladen

Zur gemeinsamen Bearbeitung von Seiten kénnt lhr andere Nutzer hinzuftigen, hierbei gibt es keine Beschrankung der Bearbeiterzahl. Den Nutzernamen

in das leere Feld schreiben und bestéatigen; eine Nutzersuche ist ebenfalls méglich . Zusatzlich gibt es die Option eine textuelle Arbeitsanweisung
mitzusenden.
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Personen zum Bearbeiten einladen

hrtpss fwiki stuwus.uni sttt

Kaopicren

Fersonen enladen

. Michel Witk echi

Bitte priifen!

Firdaden Abhrechen

5) Datum-Funktion

Um die Datum-Funktion auszurufen und ein ein bestimmtes Datum einzufligen, musst Ihr im Bearbeitungsmodus "//" schreiben.

[/ dd-mm-yyyy

Ein Datumn auswéhlen.

< Juli 2018 >

MO DI Mi DO FR S5A S0

2 3 4 5 6 7 8
9 m 1 12 13 14 15
6 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30 3



6) Seiten verschieben

Um eine Seite zu verschieben, misst ihr die 3 Punkte im oberen rechten Bereich anwahlen und auf "Verschieben" klicken.

# Qearbeiten £ Favenit

1alitaten Aghange (5)

Kopicren
Verschizben
fzchon

Hier bitte den neuen Bereich und die neue tUbergeordnete Seite auswéhlen. Wahlt darunter nur "Verschieben" aus, wenn ihr die untergeordneten Seiten
neu ordnen mdchtet. Ansonsten setzt ein Hakchen in "Neu sortieren”, wenn ihr Eure Seite auf eine neue Position innerhalb der untergeordneten
Seiten verschieben wollt.

Seite verschieben - 'Confluence: Funktionalitaten’ Hilfe
Erweitert Geben Sie Bereich und Uberschrift der neuen tibergeordneten Seite und der untergeordneten
Suchen Seiten fur diese Seite an.
Kurzlich angezeigt
Neuer Bereich: | Referat IT
Durchsuchen
Neue Gberge: Verwaltung

d eine Liste mit Vorschiagen

Aktueller Referat IT Referat IT » How Tos ’ Verwaltung
Speic o

Neue Referat IT* Referat IT * How Tos * Verwaltung
Speichet

Neu sortieren Abbrechen

7) Seite neu ordnen

Ihr kénnt eure erstellen Seiten neu ordnen, indem lhr unten links "Bereich konfigurieren" 6ffnet und auf "Seite neu ordnen" klickt. In der Ubersicht all
eurer erstellen Seiten kénnt Ihr nun mit Hilfe von Drag and Drop Eure Reihenfolge anpassen.
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Sie kdnnen jede Seite verschieben, indem Sie sie in eine neue Position in der Hierarchie ziehen.

~ T Knowledge Base Startseite A}
Erste Schritte fir die Benutzung der stuvus-1T
Angebotene IT-Dienste fur Fachgruppen und Hochschulgruppen
Chat Client (Mattermost)
Drucken
> Mail
stuvus Passwort &ndern

VPN

8) Vorlagen verwenden

Confluence bringt nativ mehrere verschiedene Vorlagen mit sich, die je nach Bedarf direkt ohne gro3e Verdnderungen tbernommen werden kdnnen.

Hierzu klickt Ihr zun&chst auf die 3 Plinktchen bei "Erstellen™.

‘UUS Bereiche ¥ Personen Umfragen Erstellen

Falls das passende Template noch nicht angezeigt wird: aus "Mehr anzeigen" gehen.

Méchtet lhr z.B. ein Meeting vor- oder nachbereit werden, findet lhr bei "Besprechungsnotizen" die passende Vorlage mit den richtigen Formatierungen;
oder wenn lhr ein Event erstellen wollt, wo Nutzer zu- oder absagen kénnen, wahlt einfach EasyEvent-Vorlage aus.



Erstellen

Bereich auswéhlen Knowledge Base IT

Anleitungsartikel
Stellen Sie Schritt-fur-Schritt-Anweisungen far
die Ausfiihrung einer Aufgabe bereit.

Mehr anzeigen

Erstellen oder verandern Sie Vorlagen fur den ausgewahlten Bereich

Erstellen

Bereich auswéhlen Knowledge Base IT

Anleitungsartikel
Stellen Sie Schritt-far-Schritt-Anweisungen far
die Ausfiihrung einer Aufgabe bereit.

Leere Seite
Mit einer leeren Seite starten,

Behalten Sie den Uberblick tber die Aufgaben
Ihres Teams oder Projekts.

. Aufgabenbericht

DACI-Entscheidung H

s e Dl i it A

Erstellen oder verdndern Sie Vorlagen fiir den ausgewé&hlten Bereich

Filter
Ubergeordnet: IT Knowledge Base St...

Fehlerbehebungsartikel
Stellen Sie Losungen fur haufig auftretende
Probleme bereit.

SchlieBen

Filter
Ubergeordnet: IT Knowledge Base St...

Fehlerbehebungsartikel
Stellen Sie Losungen fur haufig auftretende
Probleme bereit

Blog-Eintrag
Neuigkeiten und Ankindigungen mit lhrem
Team teilen.

Besprechungsnotizen
Planen Sie Besprechungen und teilen Sie Notizen
und Aktionen mit lhrem Team.

Dateiliste

i b i T b Rl

SchlieBen

9) Verlinkungen hinzufligen

Um eine Verkniipfung wahlt im Bearbeiten-Modus den Einfiigen-Button aus und klickt auf "Verknipfung". Gebt nun den Seitennamen oder einen Teil

davon (Autovervollstandigung ist aktiv) in die Suchleiste ein.
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10) Tags setzen

Verkniipfung einfligen

Suchen
0sa

Kuarzlich angezeigt

B Gos:
Dateien B Nutzerverwaltung (Gosa)
Webverknapfung B Gosa scripts
Erweitert B GoSA reparieren

B stuvus Nutzerverwaltung (Gosa)

Q suche nach ‘gosa ’

Hilfe

Samilicher Inhalt ¥ | Suchen

Verknupfungsstando Referat IT’ Pages ’ Referat IT * Services * GoSa

14

Verkniipfungstext | GoSa

Tipp: Geben Sie *[* im Editor ein, um eine Liste van vorgeschlagenen Seiten zu sehen und eine Verknd...




Im Bearbeitungs-Modus einer Seite kénnt lhr Tags setzen, indem Ihr oben unter der Bearbeiten-Leiste auf Stichwérter klickt.

S Bereiche ¥ Personen Umfragen Erstellen

lih
'l
i
ll
b]

Absatz v 1, B I U Av &v = = =

Knowledge Base IT / Seiten / IT Knowledge Base Startseite / Mail / Maililias ¥ B

Mail Alias

Auch werden alle bisherig verwendeten Tags aufgelistet. Fir das Hinzufugen neuer Stichworte ist die Autovervollstandigung aktiv.

Neue Stichworte immer mit "Hinzufligen" bestéatigen.
Stichworter
Hinzufligen
funktionsadresse ¥ mail X  e-mail ¥ referent ¥ ak ® alias %

ansprechpartner ¥

SchlieBen

Falls Ihr nicht in den Bearbeitungs-Modus wechseln wollt: Rechts, unter dem Inhalt einer Seite, sind ebenfalls alle verwendeten Tags aufgelistet. Um diese
zu ergéanzen: einfach auf das Tag-Symbol klicken.

Im gedffneten Fenster klickt man auf hinzufligen und tragt die entsprechenden Daten ein:

Dort kann man direkt eine eigene Signatur fir die |[dentitdt einstellen.

Beim Verfassen von Mails kann man nun oben zwischen seinen bisherigen Adressen auch den Alias als Absender auswahlen.

(e

funktionsadresse | mail e-mail 'referent ' ak al\as@
ansprechpartner

n

11) Seitenverlauf einsehen + vorherige Versionen wiederherstellen

Die gesamte Historie der angewéhlten Seite kann eingesehen werden. Hierzu muss man die die 3 Piinktchen oben rechts liber der Seite anwéhlen und "A
nderungshistorie" anklicken.
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Beschrankungean

Seiteninfoamation

Eredigle Eommentare (01
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erarchie aneeigen
Duelle anzesgen

Speicher

nreigen
n PDF exportieren

1 Word emponlimien
Dakismentenimport
Eopacren

Verschichen

Laechen

Im folgenden erscheint eine Liste aller Versionen der aktuellen Seite. Diese kdnnen separat angewahlt und wiederhergestellt werden.

Seiten /... / Mail Signatur

Seitenhistorie

€ Seite anzeigen W Eavorit "

Markierte Versionen vergleichen

Version Verdffentlicht Geéndert von Kommentar Handlungen
o AKTUELL (v.8) 06 Mai, 2019 09:50 @ Gustav Murawski
g w7 06 Mai, 2019 09:49 @ Gustav Murawski Wiederherstellen Léschen
v.6 19 Apr, 2018 03:14 Konstantin Hinsberger Wiederherstellen Léschen
@ w5 10 Apr, 2018 13:06 . Michel Weitbrecht Wiederherstellen Léschen
[~ v.4 03 Apr, 2018 10:20 . Michel Weitbrecht Wiederherstellen Loschen
(] v.3 03 Apr, 2018 10:20 . Michel Weitbrecht Wiederherstellen Loschen
v.2 20 Feb, 2018 11:01 Monika Rupp Wiederherstellen Ldschen
@ v 1 16 Feb, 2018 20:46 Fritz Otlinghaus Wiederherstellen Loschen

Zurlck zur Seiten-Info

Die Versionswahl kann mit einem Kommentar begriindet werden. Auf "OK" werden schlie3lich alle Aktionen bestatigt.

Seiten / IT Knowledge Base Startseite / Mail

Mail Signatur

< Seite anzeigen w Favorit e

Unveréffentlichte Anderungen werden nicht gespeichert

Bestatigen Sie nur dann mit OK, wenn es kein unveréffentlichten Anderungen gibt, die Sie behalten méchten.

Seite zurlicksetzten

Kommentar: | zuriickgeholt von v. 7

OK  Abbrechen

12) Tabelle einfiigen und bearbeiten



Im Bearbeitungsmodus auf die gewiinschte Stelle klicken, wo die Tabelle erstellt werden soll, damit dort der Cursor erscheint. Dann oben in der
Mendileiste das Symbol "Tabelle einfligen" anwahlen. Unter dem Mauszeiger erscheint ein kleines Men, wo die Tabellengrée nach Reihen und
Spaltenanzahl bestimmt werden kann.
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Referat IT / Seiten /... / Verwaltung / Fachgruppe oder Hochschulgruppe in LDAP einpflegen [ B

Fachgruppe oder Hochschulgruppe in LDAP einpflegen axs

- f o Umschalttaste driicken um eine
Um eine Fachgruppe oder eine Hochschulgruppe in die stuvus IT zu migrieren gibt es folgende Punkte zu Tabelle ohne Tabellenkopf einzufiigen

Auf stuvus.de/qosa einloggen. L y

Beispiel-Daten:

Fachgruppe Simulationstechnik
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Referat IT / Seiten /... / Verwaltung / Fachgruppe oder Hochschulgruppe in LDAP einpflegen %% B

Fachgruppe oder Hochschulgruppe in LDAP einpflegen

Um nur einige Optionen aufzuzéhlen: Uber das Tabellen-Menii hat man z.B. die Méglichkeit wie in Microsoft Excel die Spaltenbreite auf flexible oder fix zu
stellen. Bei einer flexiblen Breit, passt sich die Spaltenbreite dem Inhalt der Zellen an und bei fixer Breit, ist die Spaltenbreite vom Inhalt der Zelle
unabhangig und bleibt unverandert. Desweiteren sind rechts neben dem roten Kasten weitere Menu-Punkte mit denen man Zeilen und Spalten vor oder
nach seiner angewahlten Zelle einfiigen kann. AuRerdem kann per "one-click" auch ganze Zeilen und Spalten wieder I6schen. AuBerdem kann auf die
selbe Weise die gesamte Tabelle wieder entfernt werden.
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flexible Breite
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Fachgruppe oder Hochschulgruppe in LDAP einpflegen




13) Bilder und Dateien hochladen

Um Dateien hochladen zu kénnen, braucht Ihr die notwendige dazugehdrige Bereichsberechtigung. Im Bearbeitungsmodus koénnt Ihr per "Drag and Drop”
die Datei in die Seite ziehen oder tGber die Menuleiste auf Dateien einfligen klicken. Das Hochlade-Menu kdnnt ihr ebenso mit der Tastenkombination

"STRG" + "M" auf eurer Tastatur 6ffnen.

\VIJS Bereiche ¥ Personen Umfragen Erstellen ==+

Das Hochlade-Menu konnt ihr ebenso mit der Tastenkombination "STRG" + "M" 6ffnen. Hierbei habt ihr noch zusétzliche Funktionen, wie z.B. Bilder direkt
aus dem Internet hochzuladen oder bereits existierende Bilder von euren anderen Confluence-Seiten auf eure aktuelle Seite hinzuzufiigen.

Dateien und Bilder einfligen Hilfe

An diese Seite angehdangt & Dateien hochladen

Bilder aus dem Internet

Auf anderen Seiten suchen -

2018-04-30-114851_191... 2018-04-30-114806_191... 2013-04-30-114934_190... 2018-04-30-114952_133...

2018-04-30-114958_176... 2018-04-30-115008_115...

Tipp: Ziehen Sie Dateien in Ihre Seite, um diese einzufligen.
Ok, verstanden!

Tipp: Geben Sie "1" in den Editor ein, um angehangte Bilder auf der Seite einzufiigen. Schliefen

Eine dritte Mdglichkeit ist es, Uber den Anzeigemodus eurer Seite oben rechts auf die 3 Plinktchen das Seitenmenu aufzurufen und "Anhénge”

auszuwabhlen.
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SEITENHIERARCHIE

Seiten /... / Verwaltung i: @ | UNVEROGFFENTLICHTE ANDERUNGEN -'Eearbenen ﬁ’ﬁavout O_ leobachtung < Teilen
> Hardware
> Historisches Fachgruppe oder Hochschulgruppe in LDAP einpflegen
v How To's Er on Fritz Ctlinghaus, z on Michel W m 10 Apr, 2013 Anderungshistorie @E
N R R ~ Beschrankungen
> Hypervisor neu starten Um eine Fachgruppe oder eine Hochschulgruppe in die stuvus IT zu migrieren gibt es folgende Punkte zu beachten:
> Technisch Auf stuvus.de/gosa einloggen. Seiteninformation

¥ Verwaltun L Erledigte Kemmentare (0)
9 Beispiel-Daten:

n Seitenhierarchie anzeigen

* Confluence: Funktionalitaten Fachgruppe Simulationstechnik

* Confluence Space fur eine ... Baum: fg-simtech
Subdomain: simtech.stuvus.uni-stuttgart.de

Quelle anzeigen

= Domain bei Hetzner kaufen Speicherformat anzeigen
Fur Kdrzel siehe Richtlinien Seite (wenn sie mal ausgefullt ist) = BOE avoo

= Druckerzugang anlegen DF exportieren
Ldap Tree (Abteilung) anlegen (auf Verzeichnisstruktur gehen dann auf den "Aktionen”-Button hovern — "Anlegenf —

Einstieg in die IT Name: n Word exportieren

Dokumentenimport

Fachgruppe oder Hochsc...

i fg-{{fg_kuerzel}} (ohne die geschweiften Klammern - sollen nur anzeigen das hier wasfeir .
Hochschulgruppe in LDAP ... Kopieren

Verschieben

JIRA Projekt anlegen
Name (analog flr Hochschulgruppen)

= Nextcloud Gruppenordner ... Loschen
* Sachen furs Referat IT beste... hg-{{fg_kuerzel}} (ohne die geschweiften Klammern - sollen nur anzeigen das hier was eingesetzt werden
* Wordpress-Seite anlegen o... .

> Notnuarl

Hier kénnt ihr alle vorhandenen Medien eurer Confluence-Umgebung einsehen, bearbeiten und léschen oder weitere Dateien hochladen. Hier ist ebenfalls
die "Drag and Drop"-Variante fur das Hinzufiigen maoglich.

Seiten /... / Fachgruppe oder Hochschulgruppe in LDAP einpflegen = Seite anzeigen ¥ Favorit
Anhidnge
Name GroBe Ersteller Erstellungsdatum Stichwdrter Kommentar
» [ 2018-04-30-115008_1181x116_scrot.png 13kB Fritz Otlinghaus 30 Apr, 2018 05:52 Eigenschaften ‘ Bearbeiten
Loschen
» [ 2018-04-30-114958_1765%469_scrot.png 36 kB Fritz Otlinghaus 30 Apr, 2018 05:52 Eigenschaften ‘ Bearbeiten
Loschen
» [ 2018-04-30-114952_1336x424_scrot.png 19kB Fritz Otlinghaus 30 Apr, 2018 05:52 Eigenschaften ‘ Bearbeiten
Loschen
» [ 2018-04-30-114934_1906x621_scrot.png 78ke Fritz Otlinghaus 30 Apr, 2018 05:52 Eigenschaften ‘ Bearbeiten
Loschen
» [ 2018-04-30-114906_1919x601_scrot.png 62 kB Fritz Otlinghaus 30 Apr, 2018 05:52 Eigenschaften ‘ Bearbeiten
Loschen
» [ 2018-04-30-114851_1916x225_scrot.png 34 kB Fritz Otlinghaus 30 Apr, 2018 05:52 Eigenschaften ‘ Bearbeiten

Loschen

¥ Alle herunterladen
Dateien anhingen

Datei hochladen | Dalei auswahlen | Keine ausgewsahit
Kommentar
Weitere Dateien anflgen
Dateifen) anfligen . - .
g Dateien zum Anhéngen hier
ablegen

14) Samtliche hochgeladene Medien bearbeiten und ergénzen

Wie schon im vorherigen Punkt erlautert kdnnen Sie {iber den Anzeigemodus in die Ubersicht aller Anhdnge eurer Confluence-Umgebung wechseln. Der
schnellste Weg ist auf die Klammer neben der Seiteniiberschrift zu klicken. Die géngigsten Dateien-Typen werden akzeptiert, darunter JPG, PNG, Word,
PDF etc.

Es versteht sich auch von selbst, dass lokal geédnderte oder aktualisierte Dateien nochmals in Confluence hochgeladen werden miissen, da diese nicht
automatisch in Confluence mitgeédndert werden.

Falls Dateien mit gleichen Dateien-Namen in die Anhange von Confluence hinzugefiigt werden, werden die alten Ursprungsdateien mit diesen
Uiberschrieben.

Wenn lhr Anhénge aus eurem Bearbeitungsmodus wieder l16scht, braucht Ihr euch keine Sorgen zu machen, diese ganzlich verloren zu haben. Denn im
Anhange-Screen ist diese Datei immer noch verfiigbar. Erst wenn ihr im Anhénge-Screen das Léschen einer Datei anwahlt und diese bestatigt, wurde die
Datei unwiderruflich entfernt. Hierbei nicht vergessen, dass alle verwendete Verlinkungen zu dieser Datei nun eine Fehlermeldung "Datei nicht vorhanden"
aufzeigen; diese einfach im Bearbeitungsmodus entfernen.
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Finanzplan Haushaltsjahr 2019 6 Anhange

Ansprechpartner und Kommu...

ruppe in LDAP einpflegen

IT Besprechungen 2019

@ Passworter Um eine Fachgruppe oder eine Hochschulgruppe in die stuvus IT zu migrieren gibt es folgende Punkte zu beachten:
W

Auf stuvus.de/gosa einloggen.
SEITENHIERARCHIE

SO Beisniel-Daten:

15) Multimedia-Dateien in Confluence einbetten

In Confluence ist es neben Dateien wie z.B. JPG, PDF auch mdglich Multimedia-Dateien hochzuladen. Hierbei verwendet Confluence HTML5 und Makros
zur Einbettung von Multimedia Inhalten. Im Bearbeitungsmodus wahlt Ihr den Meni-Punkt "Weiten Inhalt einfiigen" aus und klickt am untersten Ende des
neuen Fensters auf "Andere Makros".

S Bereiche v Personen  Umifragen Erstellen
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B Dateien und Bilder
Referat IT / Seiten /... / Verwaltung / Fachgruppe oder Hochschulgruppe in LDAP einpflegen % 1 | UNVERGFFENTI o

Absatz ~ '~ B I U A~ A~

Verknipfung

Fachgruppe oder Hochschulgruppe in LDAP einpflegen % Markup

— Horizontsle Trennlinie einfligen

Aufgabenliste
Um eine Fachgruppe oder eine Hochschulgruppe in die stuvus IT zu migrieren gibt es folgende Punkte zu beachten: & Datum
Auf stuvus.de/aosa einloggen. ® Emoticon
Q sonderzeichen
Beispiel-Daten: . -
€2 Benutzererwdhnung
Fachgruppe Simulationstechnik O wble Plus
Baum: fg-simtech
Subdomain: simtech.stuvus.uni-stuttoart.de < Jira-Viorgang/-Filter
FOr Kirzel siehe Richtlinien Seite (wenn sie mal ausgefllt ist) 9 info
Ldap Tree (Abteilung) anlegen (auf Verzeichnisstruktur gehen dann auf den "Aktionen”-Button hovern — "Anlegdh” & Gliffy Diagramm
Name: @ projectdoc Abschnitt
Code Block BB Status
fz-{{fz kuerzel}] (ohne die geschweiften Klammern - sollen nur anzeigen das hier waf | B Galeris
= Inhalt
Makrobrowser Gffnen
Name (analog fiir Hochschulgruppen) Andere Makros (Strg+Umschalt-+A)

Code Block

Im folgenden Menui sucht ihr einfach oben rechts in der Suchleiste nach "Multimedia" und klick auf das Makro.



Makro auswihlen | multimedia] |Hi|fe

Alle Multimedia

Insert audio and video files that are
attached to any page. Audio- und
Berichte \fideadateien einfliigen die
irgendeiner Seite angehanagt sind.

Administration

Confluence Inhalt

Entwicklung

Externer Inhalt
Formatierung
Kommunikation

Medien

Mavigation
Steuerelemente und Bilder

Ausgeblendet

£ Weitere Makros suchen... Abbrechen

Wenn lhr nun das Drop-DOwn Menii unter "Datei *" 6ffnet, erscheinen alle Multimedia-Inhalte, die ihr in euer Confluence hochgeladen wurden. Einfach
das gewiinschte Video auswahlen und auf der richtigen Seite hinzufugen.

‘Multimedia’ Makro einfligen

Insert audio and video files that are
attached to any page. Audio- und
Videodateien einflgen dig
irgendeiner Seite angehangt sind.
Dokumentation

Seitenname

Fachgruppe oder Hochschulgruppe

Datel *

Keine kompatiblen Anh3nge

Keine kompatiblen Anhange
wiedergegeben werden, der dies
unterstitzt. Mehr dazu

Breite (nur Pixelwart)

Angabe in Pixeln oder als Prozentwert.
Beispiel: 500 oder 100%.

Héhe (nur Pixelwert)

Makro auswahlen Einfligen | Abbrechen




16) Word-Dokumente importieren

Ihr kénnte Word-, sowie andere Dokumente in Confluence hochladen. Dabei geht ihr im Bearbeitungsmodus eurer Seite auf oben in der Mentileiste auf
"Weiteren Inhalt einfigen™ und darin auf "Andere Makros".

|JS Bereiche ¥ Personen Umfragen Erstellen ===

Referat IT / Seiten /... / Verwaltung / EinstiegindieIT % @

Einstieg in die IT & Markup

— Horizontale Trennlinie einfiigen

ein paar Infos zu uns, weil zu manche Sachen wenig dokumentiert sind und das Metazeug noch weniger Aufgabenliste
“= Table of Contents Datum
Emoticon
Sonderzeichen
GESChiChte Benutzererwihnung
August 2016 sind Janne.Fritz. Pi,Michel Domenic in die IT eingestiegen Table Plus

TIEeoeRe4wdOrboBdO

* Plan Gberlegt Jira-Vargang/-Filter

* Hardware gekauft und parallel aufgebaut Info

* nach und nach Services migriert .

* bei manchen Parteien ungeliebt/unbeliebt gemacht weil Gliffy Diagramm

B projectdoc Abschnitt
Dezember 2017 wurde die letzte "legacy” Hardware abgeschaltet. Seitdem erhalten sind noch Idap01, mail01, imap01, sym
Status
P - . Galerie
rnnzipien
p Inhalt

Konfigurationsmanagement (Ansible)

Makrobrowser offnen

Andere Makros {Strg+Umschalt

Wir wellen die IT kontrolliert und zentral verwalten. Dazu nutzen wir Ansible - dabei beschreibt man in Kenfigurati B

) ausgefihrt
(Ansible liest die lokale Config, loggt sich per S5H ein und fiihrt Sachen aus). Hierbei gibt es "Rollen” - eine Rolle beschreibt eine Software die auf einem Server installiert ist und konfiguriert wir ira. openssh. Die

Nun gebt lhr in die Suchleiste "Word" ein und klickt auf das "Office Word"-Makro.

Makro auswahlen

Alle Office Word Wortart

Administration Figt Inhalte von Microsoft Word in Definiert die Wortart eines
die Seite ein Glossareintrags.
Berichte

Confluence Inhalt

Entwicklung

Externer Inhalt
Formatierung
Kommunikation

Medien

Navigation
Steuerelemente und Bilder

Ausgeblendet

£ Weitere Makros suchen... Abbrechen

Hier erscheint eine Liste aller angehangten Word-Dateien. Wahlt die gewiinschte Word-Datei aus und klickt unten rechts auf einfligen.



‘Office Word" Makro einfligen

'S- Vorschau
Fugt Inhalte von Microsoft Word in die

Seite ein Dokumentation
Seitenname
Einstieg in die IT

Confluence-Seite, die das angehangte
Dokument enthalt. Ohne diesen Parameter
wird die aktuelle Seite vorausgesetzt,

Dateiname *

v

| Stuvus Test.docx

Stuvus_Test.docx

Anzeige auf dieser Seit-e.

Makro auswahlen

Des Weiteren bekommt ihr eine Gesamt-Ansicht aller importierten Dateien eurer Seite, wenn ihr auf oben auf "Anhange" klickt. Hierbei kdnnte ihr direkt
das Dokument bearbeiten oder I6schen. Die Bearbeitung ist aber je nach Browser-Typ stark eingeschrankt.

Umfragen Erstellen s+

Jo [ \ .
El IT Besprechungen 2019 Seiten /... / Verwaltung 1 Jira-Link /Eearbeﬂe
ieg ind

[F Passworter Einst

SEITENHIERARCHIE

> Hardware ein paar Infos zu uns, weil zu manche Sachen wenig dokumentiert sind und das Metazeug noch weniger
* Historisches * Test

® Geschichte
¥ How To's

* Prinzipien

fragen Erstellen  ++

Seiten /... / Einstieg in die IT + Seite anzeigen [ Eavorit
Anhédnge

Name GréBe Ersteller Erstellungsdatum Stichwdrter Kommentar
> [ Stuvus_Test.docx 11 kB Gustav Murawski 05 Jun, 2019 12:38 Keine Stichwrter @ Anzeigen

| Eigenschaften
| Bearbeiten | Léschen

17) Confluence-Seiten als Word- oder PDF-Datei exportieren

Einzelne Confluence-Seiten kdnnen als .doc-Dateien heruntergeladen werden. In der aktuellen Ansicht euer Seite wahlt Ihr oben recht die 3 Plinktchen
aus und klickt auf "In Word exportieren". Sofort wird der Download der Seite im Word-Format gestartet. Alternativ kdnnt ihr eure Seite auch als PDF-Datei
exportieren und herunterladen.



-

- \VUS Bereiche ¥ Personen  Umfragen Erstellen  ++

[F] Ansprecnpartner una ROMMUN.

Seiten /... / Verwaltung @ T 1 Jira-Link # Bearbeiten Y7 Favorit  © Beobachtung % Teilen

[® 1T Besprechungen 2019

B Passworter Einstieg indie T Anhange (0)

elit von Michel Wei Anderungshistorie

SEITENHIERARCHIE
Beschrankungen

* Hardware ein paar Infos zu uns, weil zu manche Sachen wenig dokumentiert sind und das Metazeug noch weniger
> Historisches & Geschichte Seiteninformation
~ How To's * Prinzipien Erledigte Kommentare (0)
* Konfigurationsmanagement (Ansible) }
» Hypervisor neu starten ¢ Interne Organisation In Seitenhierarchie anzeigen
> Technisch * Wiki Quells anzeigen
¢ Ticketsystem
~ Verwaltung * Monitoring Speicherformat anzeigen
¢ Treffen
+ Confluence: Funktionalitaten In PDF exportieren
* Setup
= Confluence Space fir ine ... * Netzwerk I In'Word exportieren I
* RUS/TIK/CERT i
+ Domain bei Hetzner kaufen “ i Dokumentenimport
* Core-Infrastruktur (Virtualisierung und Backup)
* Druckerzugang anlegen *  Zugriff auf eine VM Kopieren
= Einstieg in die IT Verschieben
* Fachgruppe oder Hochschu... GESChiChtE L&schen
* Hochschulgruppe in LDAP ... August 2016 sind Janne Fritz.Pi.Michel.Domenic in die [T eingestiegen

18) Suchfunktion

Confluence bietet uns eine umfangreiche und méchtige Suchfunktion an. Um diese direkt Uiber die Tastatur aufzurufen musst Ihr einfach nur 2 mal "g"
tippen. Alternativ klickt Ihr einfach auf in das freie Suchfeld.

IVUS Bereiche ¥ Personen  Umfragen Erstellen ==

[E] Ansprecnpartner Und Rommun...

[ e [ Nerw: - n (o]
B IT Besprechungen 2019 Seiten /... / Verwaltung B 'il 1 Jira-Link 4 Bearbeiten w Favorit Beobachtung <Ie|len

B Passworter Einstieg indie IT

SEITENHIERARCHIE

> Hardware ein paar Infos zu uns, weil zu manche Sachen wenig dokumentiert sind und das Metazeug noch weniger

Nun erscheint eine Drop-Down Liste mit euren kirzlich besuchen Seiten und Bereichen. Ist darunter nicht das was Ihr sucht, gebt einfach den Namen in
die Suchleiste ein: Es werden sowohl Seitennamen, als auch Personennamen und Dateiennamen erkannt. Sofort erscheinen Ergebnis-Vorschlage unter
dem Textfeld. Des Weiteren habt ihr die Mdglichkeit eure Suche zu modifizieren und einzuschrénken. Beispielsweise kénnt Ihr nur nach Benutzernamen
suchen oder nur Ergebnisse der letzten Woche oder Monat anzeigen lassen.



ISuchen Q

FILTERN NACH KURZLICH BESUCHTE SEITEN Tipps zur Suche
Bereich - E Confluence: Funktionalititen
Referat IT
Beitragender e Fachgruppe oder Hochschulgruppe in LDAP einpflegen
Referat IT
yp >
Einstieg in die IT
Referat IT
Datum v
Interne Richtlinien
Label ~ Referat IT

Nextcloud Gruppenordner anlegen

Bereichskategorie v Referat IT

Erweiterte Suche stuvus Nutzerverwaltung (Gosa)

Knowledge Base IT

IT Knowledge Base Startseite
Knowledge Base IT

GoSa
Referat IT

Confluence Space fiir eine Gruppe anlegen
Referat IT

Passwérter
Referat IT

Weitere kirzlich besuchte Inhalte anzeigen

ZULETZT BESUCHTE BEREICHE

. Referat IT

[ Knowledge Base IT

FG-SimTech

19) Bereiche erstellen

Confluence ist in Bereichen unterteilt, die Ihr erstellen und definieren kénnt. Dort kdnnt ihr Inhalte, Seiten und Dokumente hinterlegen. Mit Hilfe von
Gliederung der Bereiche ist es moglich als Team geschlossen an Projekte zu arbeiten.

Bereiche ¥ Personen  Umfragen Erstellen

LETZTE BEREICHE

Referg @ Referat T

& Knowledge Base IT
BEREICHSVERKN§F EG-SimTech
[F] IP Adresse

£ Jubildum FG Umweltschutztechnik Suchen
| @ Michel Weitbrecht eftern Alles ausblenden
[8 Ansprechpy £ Regelkommunikation niire
B IT Besprect] = Makerspace 5
[F] Passworter] = ciap i
SEITENHIERARCHE = FG-Ving 3
> Hardware rifches

Bersichsverzeichnis

> Historisches | geraich erstellen 1] Datenleck beim Umzug

> How To's o 1R-11-12 CERT-Treffen

¥ Netzwerk + 2019-04-16 E-Mail bezliglich eurer Jubildumsfeier
* Organisatorisches + 2019-06-02 Alte user-Metz-Grafik

* Services + Nicht bekannte Anfrage bei zendas

> Temnarires * Relevante Netzwerkanfragen an das RUS/TIK



Fir jeden Bereich kann man bestimmten Nutzern Rechte und Privilegien verteilen. Vor allen wer tberhaupt Zugriff haben darf. Die Anzahl der Bereiche ist
unbeschrankt. Die Bereiche kénnen auch jederzeit bearbeitet, archiviert oder geldscht werden.

Im Bereichsverzeichnis existieren verschiedene Arten von Bereichen. Die globalen Bereiche oder Seitenbereiche sind Orte, in denen Ihr Inhalt erstellt und
in dem Ihr mit anderen Nutzern zusammenarbeitet. Zuséatzlich haben wir einen personlichen Bereich, den jeder Nutzer selbst fiir sich bearbeiten kann.
Diesen kann man privat halten oder auch verdéffentlichen und so dann anderen Nutzer sichtbar machen. Euer personlicher Bereich ist im
Personenverzeichnis vorzufinden. Hierbei findet man alle Informationen, wenn man auf euer Profil-Foto klickt.

"

*TINJS Bereiche v Personen  Umfragen Erstellen ==

Bereichsverzeichnis

Alle Bereiche Globale Bereiche
Globale Bereiche Bereich
Persdnliche Bereiche -

. v AK Campus Bienen
Eigene Bereiche

Archivierte Bereiche Allgemeines

KATEGORIEN ASR
Documentation
~ Campus Festival
Fgen

Campus Festival HOT

Knowledge-bases
campusbeac
Teams

NN N

Centaurus V.

Um eine neuen Bereich erstellen zu kénnen, benétigt man die Confluence-Rechte. Habt ihr ein Bereich erstellt, seit ihr automatisch der Bereichsadmin. lhr
klickt oben links auf Bereiche und 6ffnet das Menu. Dann den Reiterpunkt "Bereich erstellen" anwahlen.



Personen  Umfragen

Erstellen

Referat

BEREICHSVERKMUEF
[F] IP Adressen

[F] Finanzplan H
[F] Ansprechpar
[F] IT Besprechu

[F] Passwérter

SEITENHIERARCHIE

* Hardware

LETZTE BEREICHE

@ ReferatIT
-]

Knowledge Base IT

FG-5imTech

Jubilaum FG Umweltschutztechnik
Michel Weitbrecht
Regelkommunikation

Makerspace

Stab

won o xon P x

FG-Ving

Bereichsverzeichnis

Sue
reitern  Alles ausblenden
vare
5
i
3

risches

* Historisches

Bereich erstellen

Datenleck beim Umzu

* How To's mre-11-12 CERT-Treffen

" Bloa—..__1. a WG NA A8 F BA-il hnafiale

Nun erscheinen einige Bereichs-Vorlagen, womit ihr euren Bereich, den Ihr erstellen wollt, spezifizieren kdnnt. Habt Ihr fur eine passende Vorlage
entschieden, misst Ihr den Bereichs-Namen und, wenn lhr wollt, den Bereichs-Schliissel angeben; wohl gemerkt: Der Bereichs-Schlissel kann
hinterher nicht mehr abgeéndert werden!



Bereich erstellen

Leerer Bereich

Mit einem leeren Bereich starten.

Dokumentationsbereich
Erstellen und verwalten Sie die technische
Dokumentation lhrer Produkte.

projectdoc Demonstrationsbereich
Erstellen Sie einen Demo-Bereich mit kurzem
Tutorial fur den Einstieg in projectdoc.

¥
©

Filter Hilfe

Personlicher Bereich
Organisieren Sie lhre Notizen, Aufgabenlisten
und andere persdnliche Inhalte.

Knowledge Base
Erfassen und teilen Sie bewahrte Methoden und
Lasungen fur haufig auftretende Probleme.

projectdoc Starter-Bereich
Erstellen Sie eine einfachen Bereich, um |hre
Arbeit mit projectdoc-Werkzeugen zu beginnen.

Teambereich
Arbeiten Sie gemeinsam und teilen Sie

Ressourcen mit lhrem Team.
m SchlieBen

Softwareprojekt-Space
Softwareanforderungen erstellen, Notizen der
Besprechung festhalten, und Entscheidungen

E ©@ B O

Uberblick

Einen leeren Bereich erstellen

Berechtigungen

. Info zu leeren Bereichen
Bereichsname |

Inhalte

Beginnen Sie mit einem leeren Bereich und
passen Sie diesen fir Ihr Projekt, Ihr Team,
Ihre Abteilung oder |hr Unternehmen an. Sie
konnen Inhalt mit Seiten hinzufigen und
diese in einer Hierarchie organisieren.

Bereichsschlissel @

Gestaltung
B [ Nur far mich sichtbar

Integrationen

Apps
Aktivitat

Seiten neu ardnen

Randleiste konfigurieren

Erstellen  SchlieBen

Zurtick

nfigurieren: «

:’:} Bereich

Ist der Bereich nun erstellt, ist dieser standardmé&Rig noch nicht veroffentlicht und nur fir euch sichtbar. Aul3erdem ist der neue Bereich nun im Bereich-
Menii oben links in der Kopfzeile aufzufinden.

19.1) Bereichsicon

Aus Grunden der leichteren auffindbarkeit bestimmter Bereiche sollten diese immer mit einem einzigartigen Bereichsicon versehen werden.

Uberblick Bereichsdetails

- Referat [T

Berechtigungen

Mame | Referat (T

Inhalte

Bereich

Gestaltung

Integrationen

Apps
Aktivitat

—X

00990 0O
O

8
8
L]
5]
+

virknidplung hirgulGgen

Marvigation Anzeieogtionsn a

Seiten neu ardnen

) untergeardnete Seien

Randleiste konfigurieren ® Seitenhierarchic Restore default

= : . Ferlig
ifigurieren: «

) Bereich




20) Winsche

Solltet ihr noch Wiinsche habe, welche Funktionen noch unterstiitzt werden sollen und welche Funktionen noch erklart werden sollen, wendet diese bitte
an support.stuvus.de oder per Mail an support@stuvus.uni-stuttgart.de


http://support.stuvus.de
mailto:support@stuvus.uni-stuttgart.de
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